
Sportadministration (Lehrberuf) - Lehrzeit: 3 Jahre

English: Sports administration (Sports administrator)

Berufsbeschreibung:

Sportveranstaltungen und Sporteinrichtungen sind ein wichtiger Wirtschaftsbereich und
erfordern  umfassende  und  professionelle  Planung  und  Organisation.
Sportadministratorinnen  und  -administratoren  entwickeln  Konzepte  für  Sportangebote
und planen und organisieren Veranstaltungen im Sport- und Fitnessbereich. 

Zu ihren Aufgaben zählen die Koordination und Organisation des täglichen Sport- und
Trainingsbetriebes  und die  Betreuung der  Mitglieder  ebenso  wie  die  Mitarbeit  in  der
betrieblichen  Buchführung,  Abwicklung der  Materialbeschaffung oder  das  Führen von
Verkaufsgesprächen.

Sportadministratorinnen/-administratoren  arbeiten  gemeinsam  im  Team  mit
Berufskolleginnen/-kollegen  z.  B.  in  Fitness-Centern,  im  Sporttourismus  oder  in
Sportvereinen und Sportverbänden.
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Arbeits- und Tätigkeitsbereiche:

Sportadministrator*innen kennen sich in ihrer Branche bestens aus: Sie wissen Bescheid
über  die  unterschiedlichen  Sportanlagen  und  -geräte  sowie  über  betriebsrelevante
Sportregeln und Sportwettbewerbsbestimmungen.

Zu  ihren  Hauptaufgabenbereichen  gehören  einerseits  alle  Verwaltungs-  und
Organisationsaufgaben und andererseits die Beratung und Betreuung ihrer  Kundinnen
und Kunden oder Mitglieder. 

Sie  planen  und  organisieren  Veranstaltungen,  erstellen  Konzepte  für  Sportangebote,
kümmern sich um die Verwaltung des Sport- und Trainingsbetriebes und wissen, wie man
werbe- und verkaufsfördernde Maßnahmen umsetzt (z. B. Mitarbeit bei der Erstellung von
Informationsmaterial).

Sportadministratorinnen/-administratoren  erledigen  auch  eine  Vielzahl  administrativer
Aufgaben, sind fit im Rechnungswesen (d. h. sie arbeiten in der betrieblichen Buchführung
und Kostenrechnung mit)  und sind auch zuständig  für den Einkauf (z.  B.  Bestellungen
durchführen, Lieferungen kontrollieren).
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Alle aktuellen Informationen zum Thema Berufsorientierung finden Sie auf unserer
Website www.tcc.or.at Schulen & Jugendliche / Tipps und Links.
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