Wir machen KONNEN sichtbar:

www.tcc.or.at

Buch- und Medienwirtschaft - Verlag (Lehrberuf) - Lehrzeit:
3 Jahre

English: Book and media trade services specialising in publishing (Book and media
trader specialising in publishing)

Berufsbeschreibung:

Verlagskaufleute erledigen alle kaufmannischen und organisatorischen Arbeiten
rund um die Herstellung, den Verkauf und den Vertrieb von Verlagsprodukten (z. B.
BlUcher, Zeitschriften, Zeitungen, multimediale Produkte wie digitale Lexika). Sie
bereiten Vertrage mit Autorinnen/Autoren und Lizenzvertrage vor, erstellen Kataloge
und Verzeichnisse und kimmern sich um WerbemalRnahmen.

Sie arbeiten mit modernen fachspezifischen IT-Systemen und wissen bestens uber
die relevanten, rechtlichen Bestimmungen Bescheid (z. B.
Presserecht, Urheberrecht). Je nach Aufgabenbereich haben sie Kontakte mit
Berufskolleginnen/-kollegen aus den Bereichen Gestaltung und Grafik,
Druckwesen, Marketing und PR, dem Lektorat sowie mit ihren Kundinnen und
Kunden (z. B. Buchhandlungen).
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Arbeits- und Tatigkeitsbereiche:

Zu den Verlagsprodukten zahlen nicht nur Bucher, Zeitungen oder Zeitschriften,
sondern auch multimediale Produkte wie z. B. Hérbucher, E-Books, Lern- und
Lehrsoftware oder digitale Lexika und dergleichen mehr.

Verlagskaufleute stehen in Kontakt mit den Autor*innen, Herausgeber*innen

oder Ubersetzer*innen und bereiten Vertrage vor. Sie kiimmern sich um die
Abwicklung der technischen Produktion (holen z. B. Angebote von Druckereien ein
und erteilen Auftrage). Verlagskaufleute sind auch fir WerbemalRnahmen zustandig
(z. B. Prasentation der Produkte auf Messen, Ausstellungen und Kongressen,
Abwicklung der Offentlichkeitsarbeit durch Verschicken von Aussendungen oder
Betreuung der Verlagshomepage).

Weiters wirken sie bei der Kalkulation von Herstellungs- und Vertriebskosten mit,
bearbeiten Bestellungen und Uberwachen und pflegen den Lagerbestand. In
Zeitungs- und Zeitschriftenverlagen beraten sie z. B. Kundinnen und Kunden uber
Gestaltung und Preise von Anzeigen. Sie organisieren die Abonnementverwaltung,
fuhren Mallnahmen durch, um neue Leser*innen zu gewinnen oder Uberprufen die
Anzeigen auf Inhalt, Vollstandigkeit und Qualitat.
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Alle aktuellen Informationen zum Thema Berufsorientierung finden Sie auf unserer
Website www.tcc.or.at Schulen & Jugendliche / Tipps und Links.
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